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TERIMLER, SIMGELER VE KISALTMALAR

AKREDITIF: Finansal bir kurum tarafindan, ismi gegen lehtara, belirtilen belgeleri ibraz etmesi
karsiliginda, gene belirtilen miktardaki édemenin yapilmasi icin diizenlenmis bir belgeyi,

ANTREPO: Antrepo gumrik gozetimi altinda bulunan esyanin konulmasi amaciyla kurulan ve
kurulusunda aranilacak kosullari ve nitelikleri gimriik mevzuatiyla belirlenen yerleri,

A.T.A KARNESI: Esyalarin giimriik vergisine tabi olmadan gegici kabuliine imkan saglayan
teminat yerine gecen belgeyi,

CEKI LISTESI: Bir fatura kapsami esyanin cesitli cins ve nevide ve cesitli agirhktaki kaplara
konulmas! halinde yiklendikleri tasitlar itibariyle her kapta ne miktar esyanin bulundugunu
gostermek maksadiyla diizenlenen belgeyi,

DOLASIM BELGESI: Ulke yada Ulkeler arasindaki anlasma tirlerine gore esyalarin
ithalatinda veya ihracatinda gumrik vergisinden tam yada kismi olarak muaf tutulmasini
saglayan uluslararasi belgeleri, (4 tirli dolasim belgesi vardir; ATR-L, ATR-3, EUROL ve
FORM A (Ozel Mense)- Mense Sehadetnamesi),

ESYANIN MUAYENESI: Gumriik tesciline sunulan esyanin, giimriik idaresinin belirledigi risk
kriterlerine gdre belirlenen usul ile (fiziki muayene, belge kontrolu, beyan kontrolt) kontroliind,

FiiLI IHRACAT: Uriniin Tirk giimriik bolgesini terk etmesini, cikmasini,

GUMRUK BEYANNAMESI: Giimriik idaresine herhangi bir giimrik rejimi beyaninda
bulunulmasi gereken esyalara iliskin olarak, ilgili dokiumanlarin hazirlanmasindan sonra
dizenlenen, firma yetkilileri tarafindan ya da firma vekili gimruk musaviri tarafindan ilgili
ulkeler glimruk mevzuati uyarinca doldurularak imzalanan ve islem gérmek tzere gimrik
idaresine sunulan, beyan sahibi olarak imzalayanlara hukuki ve cezai sorumluluk doguran,
gumriik idarelerinin muayene-tespit islemlerinde baz alarak (zerinde glimrik mevzuatinin
ongordugi islemleri yaptiklari yazili beyanda kullanilan standart belgeyi,

ISCO: Uluslararasi standart meslek siniflamasini,

IHRACAT (DISSATIM): Bir iilke sinirlari icerisinde serbest dolasimda bulunan (bu (ilkede
yetisen, dretilen veya baska Ulkelerden ithal edilmis) mallarin baska Glkelere
satilmasini/gdnderilmesini,

IHRACAT VESAIKI: ihracat malinin yiiklenmesinden sonra, ihracatcinin ithalatginin
bankasina iletilmek tzere banka araciligiyla teslim ettigi, mali temsil eden sevk belgelerini,

ISG: is Saghgi ve Guvenligini,

ITHALAT (DISTAN ALIM): Bir iilke giimrik bolgesine baska tilkelerden alinarak serbest
dolasima giren mallarin butinun,

KAMBIYO izZNi: ithalatci firmanin zaman zaman diger Glkedeki saticlya 6deme yapmak
Uzere kendi para birimini diger tlkenin para birimine ¢evirmesi i¢in hikiimetten alinan izni,

KONSIMENTO: Nakliye araclari yola ¢ikmadan 6nce ihracatcinin verecegi yiikleme rotasina
gore nakliyeci tarafindan dizenlenen mallarin teslim alindigini ve kararlastirilan yere kadar
tasinip ithalatciya teslim edilecegini gosteren belgeyi,
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PROFORMA FATURA: Anlasma safhasinda ihracatgi tarafindan malin birim fiyatinin,
Ozelliklerinin ve satis sartlarinin yer aldigi, bilgi verme amaci giiden bir teklifname niteligindeki
faturayi,

MENSE SAHADETNAMESI/OZEL MENSE SAHADETNAMESI : ihracatcinin  bagh
bulundugu Oda tarafindan tasdik edilen ve ihra¢ konusu malin menseini (imal edildigi veya
yetistirildigi Glkeyi) gosteren belgeyi,

NAVLUN FATURASI: Mal ile ilgili satis faturasinda, navlun tutari mal bedeline dahil veya
ayri olarak gosterilir faturayi,

POLICE: ihracatci tarafindan hazirlanan ve imzalanan, ithalatginin belirli bir meblag (ihracat
tutarini) yine belirli bir siire sonunda ihracatciya 6demesini 6ngoren belgeyi,

REZERVASYON: Bir malin kabull ve tasinmasi icin sirketle yapilan anlasmayi,
RiSK: Tehlikeli bir olayin meydana gelme olasiligi ile sonuglarinin bilesimini,

SIGORTA POLICESI: Mallarin sevki esnasinda kaybolmasi veya tahribi risklerini teminat
altina alan, sigortaci tarafindan diizenlenen belgeyi,

TEHLIKE: isyerinde var olan ya da disaridan gelebilecek, calisani veya isyerini
etkileyebilecek, zarar veya hasar verme potansiyelini,

TICARI FATURA: ihracatgl tarafindan ithalatciya verilmek iizere diizenlenen ve tasdik
olunarak Uzerinde malin birim fiyatini, toplam fiyatini, miktarini, agirhgini; 6zelliklerini,
saticinin adi ve adresini, alicinin adi ve adresini, borcun 6deme seklini, satis sartlari ile yikleme
ve bosaltma yerini gésteren belgeyi,

URUN BIiLGI FORMU (SiPARIS BILGI FORMU): Uriinle ilgili fiyat, nakliyat ve ihracat
sekli vb. tum bilgilerin yer aldigi formu,

YUKLEME TALIMATI BILGI FORMU: ihracata hazir olan mallarin, tasima seklini
belirledikten sonra, nakliyeciye veya forwarder sirketlerine yukleme islemlerini baslatan belgeyi

ifade eder.
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1. GIRIS

Dis Ticaret Yetkilisi (Seviye 4) ulusal meslek standardi 5544 sayili Mesleki Yeterlilik Kurumu
(MYK) Kanunu ile anilan Kanun uyarinca cikartilan “Ulusal Meslek Standartlarinin
Hazirlanmasi Hakkinda Yonetmelik” ve “Mesleki Yeterlilik Kurumu Sektér Komitelerinin
Kurulus, Gorev, Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda Ydnetmelik” hukimlerine gére MYK’nin
gorevlendirdigi Tirkiye Ihracatcilar Meclisi (TIM) tarafindan hazirlanmistir.

Dis Ticaret Yetkilisi (Seviye 4) ulusal meslek standardi, sektordeki ilgili kurum ve kuruluslarin
gorusleri alinarak degerlendirilmis, MYK Ticaret (Satis ve Pazarlama) Komitesi tarafindan
incelendikten sonra MYK Y6netim Kurulunca onaylanmistir.
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2. MESLEK TANITIMI

2.1. Meslek Tanimi

Dis Ticaret Yetkilisi (Seviye 4); ihracat (dis satim) ve ithalat (distan alim) firmalarinda, tim
ihracat ve ithalat sureclerinde hazirlik islemlerini yapan, gerekli evraklari hazirlayarak islemlerin
tamamlanmasini saglama bilgi ve becerisine sahip nitelikli Kisidir.

Dis satim (ihracat) ve distan alim (ithalat) yapan firmalarda ve glimruklerde, gelen ve giden
mallarla ilgili yazismalari ve islemleri de yapar.

2.2. Meslegin Uluslararasi Siniflandirma Sistemlerindeki Yeri

ISCO 08: 3323 (Satin Alma Gorevlileri )

2.3. Saglik, Guvenlik ve Cevre ile ilgili Dizenlemeler

3308 Sayili Mesleki Egitim Kanunu

4857 Sayih Is Kanunu

Calisanlarin is Saghig ve Giivenligi Egitimlerinin Usul ve Esaslari Hakkinda Y &netmelik
Giivenlik ve Saglik isaretleri Y6netmeligi

Is Ekipmanlarinin Kullaniminda Saglk ve Giivenlik Sartlari Y6netmeligi

Is Kanununa iliskin Calisma Siireleri Y 6netmeligi

Is Kanununa iliskin Fazla Calisma ve Fazla Sirelerle Calisma Yonetmeligi

Ayrica is saghgi ve guvenligi ve gevre ile ilgili yururliikte olan kanun, tizik ve yonetmeliklere
uyulmasi ve konu ile ilgili risk analizi yapilmasi esastir.

2.4. Meslek ile ilgili Diger Mevzuat

4857 Sayili Is Kanunu

3308 Sayili Mesleki Egitim Kanunu

5510 Sayih Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu
4458 Sayih Gumriuk Kanunu

Gumrik Ydnetmeligi

ihracat Rejimi Kararl

ihracat Yonetmeligi

Dahilde Isleme Rejimi Karar

ithalat Rejimi Kararl

ithalat Yonetmeligi

5607 Sayil Kagakgilikla Mucadele Kanunu
193 Sayil Gelir Vergisi Kanunu

3065 Sayil Katma Deger Vergisi Kanunu

Ayrica meslek ile ilgili yurirlikte olan kanun, tiizik ve yonetmeliklere uyulmasi esastir.
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2.5. Calisma Ortami ve Kosullari

Dis Ticaret Yetkilisi (Seviye 4) cahismalarini ofis ortaminda, masa basinda gerceklestirir.
Calisma ortami, isin icrasi i¢in eksiksiz teknik malzeme ile donatilmis olmalidir. Firma iginde
diger birimlerle ve firma disi iletisimde bulunabilmesi icin bilgisayar, telefon, faks gibi cesitli
ekipmanlara sahip olmalidir. Genellikle calismalar evrak Gzerinden yapildigi icin evraklarin
tanzim ve depolanmasina uygun dolaplar ofiste bulunmalidir.

Dis Ticaret Yetkilisi (Seviye 4) ihracat ve ithalat firmalarinda gorev yapar ancak gerekli
durumlarda, glimrik ve lojistik firmalari ile gorevini isbirligi icinde yiritmek durumundadir.

2.6. Meslege iliskin Diger Gereklilikler

Meslek ile ilgili diger mevzuat bulunmamaktadir.
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Gorevler islemler Basarim Olcitleri
Kod Adi Kod Adi Kod Aciklama
A.1.1 | Yasa ve is yerine 6zgu is saghgi ve guvenligi kurallarini uygular.
Al A.F” dlfr}.jm \_/e 15 saghigi ve Calisma vyerinde karsilasilabilecek tehlikeleri belirler, riskleri degerlendirir ve
givenligi talimatlarini Al?2 : . . R
uvaulamak tehlikeleri yetkisi dahilinde onler.
Yo AL3 Aninda giderilemeyecek veya yetki alani disindaki acil durum veya kazayi derhal
- ilgili personel ve acil hizmet birimlerine bildirir.
) o o A1 Cevre korumaya karsi onlemleri yapilan isin gereklerine uygun sekilde 6grenir ve
is yeri: kalite, cevre ve is A2 | Gevre guvenlik onlemlerini " | azami 6lglde uygular.
. N L almak " — - -
saghigr ve guvenligi A2 Dogal kaynaklarin daha az kullanimi icin gerekli tespit ve planlama galismalarina
politikalarini uygulamak - katilir.
A A31 islem formlarinda yer alan talimatlara ve planlara gore belirlenen Kalite
" | gerekliliklerine uygun Gretim yapar.
Kallte_g_uveqce gistemi A.3.2 | Uygulamada izin verilen tolerans ve sapmalara gore kalite gerekliliklerini uygular.
A.3 | gerekliliklerine uygun
calismak A33 Kalite saglamadaki teknik prosedirleri, isin kalite gerekliliklerine uygun sekilde
| yapar.
A.3.4 | Kalite konusunda ilgili Kisilere rapor verir.
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Gorevler islemler Basarim Olcitleri
Kod Adi Kod Adi Kod Aciklama
B.1.1 | Birim yoneticisinden ihracat ve/veya ithalat siparis bilgilerini alir.
B.1 | Yoneticisi ile isi belirlemek
B.1.2 | Termine uygun olarak is stirecini yoneticisi ile belirler.
B.2.1 | ihracat rin bilgi formunu/siparis bilgi formunu ilgili kisiden alir ve inceler.
B.2.2 | Urliniin teslim siresi bilgisini ilgili birimden alir.
ihracat hazirlik islemlerini B23 ihracat b.illgi formunda belirtilen nakil §eklinei gore lojistik firmasi ile iletisime
B.2 gecer ve On rezervasyon yaptirir/yapiimasini saglar.
yapmak
B.24 Uriin bilgi formunda belirtilen ihracat sekline gére gumriik misaviri veya yetkili
B Is organizasyonu yapmak = firma temsilcisine ihracat bilgilerini verir.
B25 Uriin bilgi formunda belirtilen ihracat sekline gore calisilacak anlagmali bankaya
- ihracat bilgilerini verir.
B.3.1 | Dis satin alma biriminden uriin bilgisi, tlke bilgisi gibi ithalat bilgilerini alir.
ithalat bilgilerini dis satin alma birimi tarafindan olusturulan satin alma siparis
B.3.2 | formuna gore inceler ve ithal edilecek Grine iliskin, glimrik vergisi, izin, lisans vb.
B3 ithalat hazirlik islemlerini yukumlultkleri tespit etmek Gzere i¢ mevzuati arastirir.
' yapmak Alinacak Uriin akreditif kosulu ile aliniyorsa banka ile iletisime gecer ve akreditifi
B.3.3 | actirir. (proforma fatura)
Alinacak triintin akreditifi actiriimis ise lojistik firmasi ile/nakliyeci ile iletisime
B.3.4 | gecer.
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Gorevler islemler Basarim Olcitleri
Kod Adi Kod Adi Kod Aciklama
C.1.1 | Alinanihracat bilgilerini ihracat bilgi formuna/ylikleme talimatina gore diizenler.
C12 Dis ticaret igin kullanilan bilgisayar programina ilgili verileri ihracat islemine
. o " uygun sekilde girer.
C.1 | lhracat belgelerini hazirlamak
C.1.3 | ihrag edilecek mala gére ceki listesini hazirlar.
C.1.4 | ihrag edilecek malin aliciya goénderilecek faturasinin diizenlenmesini saglar.
C15 Dokiimanlarin doldurulmasi sonrasi incelenmek ve/veya imzalanmak Ulzere dig
" ticaret sorumlusuna teslim eder.
Gumrik musaviri tarafindan ; " i L
. o ) c.2 | belgelerin hazirlanmasini c21 Ihracat yapllacglf ulkeye ve uluslararasi anlasmalara gore dolvaglm sertifikalarinin
c | Ihracatile ilgili belgeleri : ATamak " guimriik miisaviri veya alt eleman tarafindan hazirlanmasini saglar.
hazirlamak saglama
L Cc31 Firma tarafindan hazirlanan ihracat bilgi formuna gdre nakliyeci tarafindan
Nakliyeci tarafindan < konsimentonun hazirlanmasini saglar.
C.3 | belgelerin hazirlanmasini : - — - — =
saglamak C.3.2 Firma taraflndap ha_zwlanan ihracat bilgi formunavve teslim sekillerine gore naviun
faturasinin nakliyeci tarafindan hazirlanmasini saglar.
N W ) cail Firma tarafindan hazirlanan ihracat bilgi formuna gore glimriik misaviri tarafindan
Gumrik musaviri ve sigorta P glimruk beyannamesinin hazirlanmasini saglar.
C.4 | sirketi tarafindan belgelerin - - — - —
hazirlanmasini saglamak C42 Firma tarafindan hazirlanan ihracat bilgi formuna gére sigorta policesinin sigorta
o sirketi tarafindan hazirlanmasini saglar.
C5.1 ihracat islemine gére ilgili kisiler tarafindan hazirlanan belgelerin dogrulugunu ve
CE Hazirlanan belgeleri e eksiksiz olarak hazirlanip hazirlanmadigini inceler.
' incelemek . . o . L
C.5.2 | Hatalar var ise dizeltir veya ilgili kisiler tarafindan duzeltilmesini saglar.

© Mesleki Yeterlilik Kurumu, 2011

Sayfa 11




Dis Ticaret Yetkilisi (Seviye 4)
Ulusal Meslek Standardi

... | "Yonetim Kurulu Onay Tarihi/00
Referans Kodu / Onay Tarihi / Rev. No

Gorevler islemler Basarim Olcitleri
Kod Adi Kod Adi Kod Aciklama
D11 Odeme ve tasima sekline gore ithalat yapilacak firma tarafindan hazirlanan
- belgeleri takip eder.
D.1.2 | ithalat belgelerini teslim alir ve inceler.
D.1 | ithalat belgelerini incelemek D.1.3 | ithal edilecek mala gore hazirlanan geki listesini inceler.
D14 Yurtdisindan ihracatg¢l firma tarafindan driin siparis adedi ve birim fiyatina gore
" hazirlanip gonderilen faturalari inceler.
D15 Yurtdisindan ihracatg firma tarafindan uluslararasi anlasmalara gére hazirlanmis
" dolasim sertifikalarini inceler.
; S . L ithalat yapacak kurum tarafindan hazirlanip génderilen belgelere gére nakliyeci
p | lthalatile ilgili belgeleri Nakliyeci tarafindan D21 tarafindan konsimentonun hazirlanmasini saglar.
hazirlamak D.2 | belgelerin hazirlanmasini _
saglamak D22 Ithalat yapacak kurum tarafindan hazirlanip gonderilen belgelere gdre nakliyeci
- tarafindan navlun faturasinin hazirlanmasini saglar.
Sigorta sirketi tarafindan D.3.1 ithalat yapilacak firma tarafindan gelen bilgileri sigorta sirketi ile paylasir.
D.3 | belgelerin hazirlanmasini
saglamak D31 Anlagsmali sigorta sirketi tarafindan ithalat islemine gdre sigorta poligesinin
pr hazirlanmasini saglar.
D41 ithalat islemine gére ilgili kisiler tarafindan hazirlanan belgelerin dogrulugunu ve
D4 Hazirlanan belgeleri o eksiksiz olarak hazirlanip hazirlanmadigini inceler.
' incelemek
D.4.2 | Hatalar var ise duzeltir veya ilgili kisiler tarafindan dizeltilmesini saglar.
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Gorevler islemler Basarim Olcitleri
Kod Adi Kod Adi Kod Aciklama
E11 Kesin rezarvasyon amaci ile yazili olarak ithal edilecek esyaya ait tim bilgilerin
- lojistik firmasina ulastiriimasini saglar.

E.1.2 | Nakliyecinin irsaliye ile birlikte mali génderip géndermedigini takip eder.

E.1.3 | Odeme sekline gore nakliyeci tarafindan firmaya ulastirilan konsimento aslini alir.

E14 Gonderilen drtinlerin evraklardaki bilgiler ile uyumlu olup olmadiginin nakliyeci

E1 Lojistik islemlerini takip o tarafindan kontrol edilmesini saglar.
' etmek .

E.1.5 | Uriin ve/veya evrak bilgilerinde hata var ise diizeltilmesini saglar.
Tamamlanan gumrikleme isleminden sonra aracin mihirlenmesi ve gimrik ¢ikis

E.16 |. . L ! )

. . L islemlerinin nakliyeci tarafindan tamamlanip tamamlanmadigini takip eder.
E | lhracat islemlerini takip
etmek E.17 Fiili ihracatin gerceklestirilip gergeklestirilmedigini takip eder.
E18 Fiili ihracati gerceklestirilen malin nakliyecinin vermis oldugu temrin suresi
o icerisinde aliciya ulasip ulasmadigini takip eder.
E.2.1 | Gumrik idaresi tarafindan istenen tum belgeleri gumruk musavirine ulastirir
E29 Gumrik muayenesine gore Urin bilgilerinin ihracata uygun olup olmadigi bilgisini
£ | Gumrik islemlerini takip " gumrik masavirinden alir.
' etmek .
E.2.3 Uriiniin gimrikleme isleminin yapilip yapiimadigini takip eder.
E24 Beyannamenin tescil edilip gumrik misaviri tarafindan nakliyeciye teslim

edilmesini saglar.
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Referans Kodu / Onay Tarihi / Rev. No

Basarim Olcitleri

Gorevler islemler
Kod Adi Kod Adi Kod Aciklama
E31 ihracat iglemleri icin tamamlanan ve banka icin kullanilacak belgeleri hazir hale
- getirir.
E.3.2 | Odeme sekline gore gonderilen mallarin evraklarini bankaya gonderir.
E | ihracat islemlerini takip E.3 | Banka islemlerini takip etmek
etmek E.3.3 | Evraklarin gidip gitmedigini takip eder.
E.3.4 | Alicinin banka kanali ile paray! sirket hesabina yatirip yatirmadigini takip eder.
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Ulusal Meslek Standardi

... | "Yonetim Kurulu Onay Tarihi/00
Referans Kodu / Onay Tarihi / Rev. No

Gorevler islemler Basarim Olcitleri
Kod Adi Kod Adi Kod Aciklama
F.1.1 ithal edilecek iirtintin ilkeye gelip gelmedigini takip eder.
F.1.2 Lojistik firmasi/nakliyeci ile temasa geger.
g1 | Lolistik iglemlerini takip £13 |Urinin evraklardaki bilgiler ile uyumlu olup olmadiginin nakliyeci tarafindan
etmek o kontrol edilmesini saglar.
F.1.4 | Uriin ve/veya evrak bilgilerinde hata var ise diizeltilmesini saglar.
F15 Teslim sekline gore navlun faturasi veya nakliye bedelinin mali isler tarafindan
- 6denip ddenmedigini takip eder.
Fo1 Uriiniin  tlke gimrigine girdikten sonraki 6zet beyan islemlerinin gumriik
. - musaviri tarafindan takip edilmesini saglar.
F | Ithalat islemlerini takip _
etmek F29 Ozet beyanda bata ortaya cikarsa gumrik misaviri tarafindan gumrikte
- diizeltilmesini saglar ve takip eder.
F23 Ozet beyan verildikten sonra gimriik islemlerinin baslatilmasini saglar ve
A islemleri takip eder.
E2 Gumrik islemlerini takip ithalatta uygulanacak giimriik rejimleri ve 6denecek vergilerin ithalat programi
' tmek F.2.4 . A
€ tarafindan hesaplanmasini saglar ve takip eder.
Fo5 Gumrik islemleri  bittikten sonra glmrik beyannamesinin  kapatilip
- kapatilmadigini takip eder.
F.2.6 Uriintin giimriikten cekilip belirlenen depoya gelmesini saglar/takip eder.
Fo7 Gumrik muayenesine gore drinin tam olup olmadigr bilgisini gimrik

musavirinden alir
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Ulusal Meslek Standardi Referans Kodu / Onay Tarihi / Rev. No
Gorevler islemler Basarim Olcitleri
Kod Adi Kod Adi Kod Aciklama

F.3.1 | Yurtdisindan gelen evraklarin bankaya gelip gelmedigini takip eder.

F.3.2 Odeme sekline gore evraklari bankadan alir.

Ithalat islemlerini takip F.3 | Banka islemlerini takip etmek

etmek
F.3.3 | Uriin bedelinin tahsilatini takip eder.

ithalatla ilgili gelen vesaikin kontroliinden sonra ddeme vadesi ve sekline gére

F3.4 odemenin yapilmasi ile ilgili finans departmanina onay verir.
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Ulusal Meslek Standardi
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Gorevler islemler Basarim Olcitleri
Kod Ad Kod Adi Kod Aciklama
G.1.1 | Alici bazinda ve ulke bazinda doviz rakamina gore raporlama yapar.
_ G.1.2 | Ulke bazinda tiriin gesidine gore raporlama yapar.
G.1 | lhracat islemlerini raporlamak
G.1.3 | Tahsilati yapilan ihracatlara gore raporlama yapar.
G.1.4 | Odeme vadesine gore tahsilati bekleyen ihracatlar ile ilgili raporlama yapar.
G.2.1 | Tamamlanmis ithalat islemlerine gore raporlama yapar.
G Raporlama yapmak
G.2.2 | Ulke bazinda yapilan ithalatlara gére raporlama yapar.
G.2 | ithalat islemlerini raporlamak
G.2.3 | Glumriikleme islemi devam eden ithalatlara gére raporlama yapar.
G.2.4 | Yolda olup tlkeye heniiz ulasmamis ithalatlar raporunu hazirlar.
G131 ihracat islemleri ile ilgili tamamlanan tiim dokimanlari arsivler/arsivlenmesini
e saglar.
G.3 | Arsivleme yapmak
G132 ithalat islemleri ile ilgili tamamlanan tiim dokimanlari arsivler/arsivienmesini

saglar.
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Ulusal Meslek Standardi
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Gorevler islemler Basarim Olgitleri
Kod Adi Kod Adi Kod Aciklama
H.1.1 | Meslek ile ilgili yenilikleri takip eder.
a1 Meslek ile ilgili egitim
"~ | faaliyetlerine katilmak H.1.2 | Ydnetim tarafindan belirlenen mesleki egitim ve organizasyonlara katilir.
H Mesleki gelisime yonelik
faaliyetleri yuriitmek H.1.3 | Meslegi ile ilgili belirledigi editim eksikliklerini yonetime bildirir.
o Birlikte calisti§ kisilere H.2.1 | Bilgi ve becerilerini ilgili kisilere aktarir.
" | meslegi ile ilgili egitim vermek
H.2.2 | Astlarinin mesleki gelisimini takip eder, yonetime bildirir.
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Ulusal Meslek Standardi

3.2. Kullanilan Arag, Gereg ve Ekipman

e e o el =
No ok wbdkE o

© oo N Ok

Bilgisayar
Ceki listeleri

... | "Yonetim Kurulu Onay Tarihi/00
Referans Kodu / Onay Tarihi / Rev. No

Dolasim belgeleri (A.TR Dolasim Belgesi, EUR.1 Belgesi, A.T.A Karnesi)

Faturalar (ticari, guimrik vb.)
Gumrik beyannamesi
Gumruk musavirlik faturasi
Hesap makinesi

ihracatci kayit belgesi

ithal lisansi

Kayit belgesi

. Kirtasiye malzemeleri

Konsimento
Mense sahadetnamesi / Ozel mense sahadetnamesi

. Navlun faturasi

Ofis programlari/yazihm
Saglik sertifikasi
Sigorta belgesi
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3.3. Bilgi ve Beceriler

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10

11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22,
23.
24,
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.

©

.Acil durumlarda ¢ikis ve kagis proseddrleri bilgisi
. Arag, gereg ve ekipman bilgisi

. Arastirma becerisi

. Bilgisayarda kullanilan ofis programlari bilgi ve becerisi
. Cahisma ortamindaki tehlike isaretleri bilgisi

. Dahilde isleme rejimi bilgisi

. Dis ticaret mevzuati bilgi ve becerisi

.Dis ticaret strecleri bilgi ve becerisi

. Dinleme becerisi

. Dogrulama ve kiyaslama bilgi ve becerisi

Ekip icinde calisma yetenegi

ihracat bilgisi

ihracat mevzuati bilgisi

ikna becerisi

i letisim becerisi

ISG bilgisi

Isyeri calisma prosediirleri bilgisi

ithalat bilgisi

Karar verme becerisi

Kayit tutma becerisi

Meslege iliskin yasal diizenlemeler bilgisi
Mesleki terim bilgisi

Mesleki yabanci dil bilgisi

Organizasyon becerisi

Ogrenme ve 6grendigini aktarabilme yetenegi
Problem ¢6zme yetenegi

Raporlama bilgi ve becerisi

S6zIlu ve yazili iletisim yetenegi

Temel diizeyde Turk Ticaret Kanunu Esaslari bilgisi
Temel Gumrik Mevzuati ve glimrukleme islemleri bilgisi
Yazili ve sozlu iletisim becerisi

Zaman yonetimi bilgi ve becerisi

Mesleki Yeterlilik Kurumu, 2011
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3.4. Tutum ve Davranislar

1. Arastirici ve yeniliklere agik olmak
2. Beraber galistigi kisileri yonlendirebilmek
3. Bilgi, tecrube ve yetkisi dahilinde karar vermek

4.

Cahisma zamanini is emrine uygun sekilde etkili ve verimli kullanmak

5. Calismalarinda planli ve organize olmak

6. Cevre korumaya karsi duyarl olmak

7.Cevre, kalite ve iISG mevzuatinda yer alan diizenlemeleri benimsemek
5. Deneyimlerini is arkadaslarina aktarmak

8. Dogru anlamak ve degerlendirmek

9. Ekip igerisinde uyumlu galismak

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22,

Gorev tanimini, gorevi ile ilgili talimatlari ve sorumluluklarini bilmek ve yerine getirmek
Goreviyle ilgili teknolojik yenilikleri izlemek ve uygulamak

Grup toplantilarina katiimak

Guvenli calisma sartlarina uymak ve uyulmasini saglamak

insan iliskilerine 6zen gostermek

Is yeri hiyerarsi iliskisine uygun hareket etmek

Isyeri calisma prensiplerine uymak

Isyerinde dogru kisilere, zamaninda ve dogru bilgi aktarmak
Isyerine ait arag, gere¢ ve malzemelerin kullanimina 6zen géstermek
Problemleri eksiksiz olarak amirlerine aktarmak

Sorumlulugu dahilindeki is ve islemlerde inisiyatif almak

Surekli gelisim dustincesini benimsemek

Tehlike durumlarini dikkatle algilayip ilgilileri bilgilendirmek
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4. OLCME, DEGERLENDIRME ve BELGELENDIRME

Dis Ticaret Yetkilisi (Seviye 4) meslek standardini esas alan ulusal yeterliliklere gore
belgelendirme amaciyla yapilacak 6lgme ve degerlendirme, gerekli sartlarin saglandigi 6lcme ve
degerlendirme  merkezlerinde yazih velveya sozli teorik ve uygulamali olarak
gerceklestirilecektir.

Olgme ve degerlendirme yontemi ile uygulama esaslari bu meslek standardina gore hazirlanacak
ulusal yeterliliklerde detaylandirilir. Olgme ve degerlendirme ile belgelendirmeye iliskin islemler
Mesleki Yeterlilik, Sinav ve Belgelendirme Yodnetmeligi cercevesinde yuratulir.
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Ek:

1.Meslek Standardi Hazirlayan Kurulusun Meslek Standardi Ekibi

Dr. ismet YALCIN, TiM-Genel Sekreter Yrd.

ibrahim OZCELIK, TiM-Sube Mudiirii

Funda OZGULEC YUCEER, TiM-Uzman

Hiisniye GOKART, ITKiB-Mesleki Yeterlilik is Gelistirme Miidiir
Ozlay BULBUL, ITKiB-Mesleki Yeterlilik Is Gelistirme Analisti

2.Teknik Calisma Grubu Uyeleri

Caner SEVIMLI, Giimriik Musaviri-Egitim Danismani

Omer ZORLU, Kuresel Giimrikleme-Yonetici

E.Cigdem GUNGOR, SUNJUT FIBCs Worldwide-ithalat &ihracat Yoneticisi
Gokcer AVGER, Retail Platform-Lojistik Yoneticisi

3.Gorus Istenen Kisi, Kurum ve Kuruluslar

1. Afyon Kocatepe Universitesi iktisadi ve idari Bilimler Fakiltesi Uluslararasi Ticaret ve

Finansman Bolumu

Akdeniz ihracatgi Birlikleri

Akdeniz Universitesi Alanya isletme Fakiiltesi Uluslararasi Ticaret Bolumi

Ak-Pa Tekstil ihr. Paz. A.S.

Ani Biskuvi Gida San. ve Tic. A.S.

6. Ankara Altindag Ticaret Meslek Lisesi

7. Ankara Aydinlikevler Ticaret Meslek Lisesi

8. Ankara Sanayi Odasli

9. Ankara Ticaret Odasl

10. Antalya ihracatci Birlikleri

11. Antalya Muratpasa Ticaret Meslek Lisesi

12. Argelik A.S.

13. Aysel ibrahim Akinal Ticaret Meslek Lisesi

14. Bahgesehir Universitesi iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Uluslararasi Ticaret ve
Isletmecilik Bolimii

15. Bakirkdy Ticaret Meslek Lisesi

16. Balikesir Bandirma Ticaret Meslek Lisesi

17. Baskent Universitesi Ticari Bilimler Fakltesi Uluslararasi Ticaret Bolimii

18. Beykent Universitesi iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Uluslararasi Ticaret Boliimii

19. Beykoz Lojistik Meslek Yiiksekokulu

20. Beyoglu Ticaret Meslek Lisesi

21. Birgi Birlesik Giyim ihr. Dis Tic. A.S.

22. Bogazici Universitesi Uygulamah Bilimler Yiiksekokulu Uluslararasi Ticaret Bolimii

23. Celal Bayar Universitesi Uygulamali Bilimler Yiiksekokulu Uluslararasi Ticaret Bolimii

24. Ceyhan Ticaret Meslek Lisesi

a s~ wn

© Mesleki Yeterlilik Kurumu, 2011 Sayfa 23



Dis Ticaret Yetkilisi (Seviye 4) ... | "Yonetim Kurulu Onay Tarihi/00
Ulusal Meslek Standardi Referans Kodu / Onay Tarihi / Rev.No

25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.

35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.
43.

44,

45.
46.
47.
48.
49.
50.
51.
52.
53.

54.
55.

56.
S7.
58.
59.
60.
61.
62.
63.

Cag Universitesi Iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Uluslararasi Ticaret Bolumii
Cankaya Universitesi iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Uluslararasi Ticaret Bolimii
Demir Celik Ureticileri Dernegi

Denizli ihracatci Birlikleri

Denizli Ticaret Meslek Lisesi

Devlet Personel Baskanhgi

Devrimci isci Sendikalari Konfederasyonu

Dogu Anadolu ihracatcilari Birligi

Dogu Karadeniz ihracatcilari Birligi

Dogus Universitesi  iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Uluslararasi Ticaret ve
Isletmecilik Bolimii

Dokuz Eyliil Universitesi isletme Fakiiltesi Uluslararasi isletmecilik ve Ticaret Boliimii
DSD Deri Sanayicileri Dis Tic. A.S.

Ege Bolgesi Sanayi Odas

Ege ihracatci Birlikleri

Eruslu i¢ ve Dis Tic. Paz. A.S.

Eximbank

Fatih Atatlrk Cagdas Yasam Cok Programli Lise

Ford Otomotiv Sanayi A.S.

Gaziantep Universitesi iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Uluslararasi Ticaret ve
Lojistik BOlumu

Gediz niversitesi iktisadi Ve idari Bilimler Fakltesi Uluslararasi Ticaret ve Pazarlama
Bolumu

Gemi insa Sanayicileri Birligi

GSD Dis Ticaret A.S.

Giineydogu Anadolu ihracatci Birlikleri

Hak-Is Konfederasyonu

Halic Universitesi Isletme Fakiiltesi Uluslararasi Ticaret ve Isletmecilik Bolumii

Isik Universitesi Iktisadi Ve idari Bilimler Fakiiltesi Uluslararasi Ticaret Bolumi
Iskenderun Rotary Ticaret Meslek Lisesi

istanbul Anadoluhisari Ticaret Meslek Lisesi

istanbul Aydin Universitesi Iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Uluslararasi Ticaret
Bolumu

istanbul Basaksehir TOKI Kayasehir Ticaret Meslek Lisesi

istanbul Bilgi Iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Uluslararasi Ticaret ve isletmecilik
Bolumu

Istanbul Giimriik Komisyonculari Dernegi

istanbul ihracatci Birlikleri

istanbul Kadikdy Ticaret Meslek Lisesi

izmir Konak Ticaret Meslek Lisesi

istanbul Maden ve Metaller ihracatci Birlikleri

istanbul Sanayi Odas|

istanbul Sultanahmet Ticaret Meslek Lisesi

istanbul Tekstil ve Konfeksiyon ihracatci Birlikleri
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64. istanbul Ticaret Odasl
65. Istanbul Ticaret Universitesi Ticari Bilimler Fakiiltesi Uluslararasi Ticaret Bolumii
66. Istanbul Tuzla Stileyman Demirel Ticaret Meslek Lisesi
67. Istanbul Uskiidar Ticaret Meslek Lisesi
68. izmir Ekonomi Universitesi Iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Uluslararasi Ticaret ve

69.

70.
71.

72,
73.
74.
75.
76.
77.
78.
79.

80.
81.

82.

83.
84.
85.
86.
87.
88.
89.
90.
91.
92.
93.
94.

95.
96.
97.
98.
99.

Finansman Bolumu

izmir Universitesi iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Uluslararasi Ticaret ve Finansman
Bolumu

Kabatas Ticaret Meslek Lisesi

Kadir Has Universitesi iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Uluslararasi Ticaret ve
Lojistik BOlumu

Karadeniz Ihracatci Birlikleri

Karamdirsel Ticaret Meslek Lisesi

Karatay Universitesi iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Uluslararasi Ticaret Bolimii
Keskinoglu Tavukculuk ve Damizlik isl. San. ve Tic. A.S.

Kocaeli izmit Ticaret Meslek Lisesi

Kiiciik ve Orta Olgekli isletmeleri Gelistirme ve Destekleme idaresi Baskanligi
Laleli Sanayici ve isadamlari Dernegi

Maltepe Universitesi iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Uluslararasi Ticaret ve
Lojistik Ydnetimi BOlumu

Manisa Ticaret Meslek Lisesi

Mehmet Akif Ersoy Universitesi Uygulamali Teknoloji Ve isletmecilik Y iiksekokulu
Uluslararasi Ticaret Bolimu

Melik Sah Universitesi Iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Uluslararasi Ticaret ve
Isletmecilik Bolimii

Mersin Akdeniz Ticaret Meslek Lisesi

Merter Sanayici ve isadamlari Dernegi

Mistakil Sanayici ve isadamlari Dernegi

Niliifer islam Uyar Ticaret Meslek Lisesi

Norm Civata San. ve Tic. A.S.

Novartis Saglik Gida ve Tarim Urn. San. ve Tic. A.S.

Okan Universitesi Iktisadi Ve idari Bilimler Fakiiltesi Uluslararasi Ticaret Boliimii
Orta Anadolu ihracatci Birlikleri

Osmanbey Tekstilci ve isadamlari Dernegi

Otomotiv Sanayi Dernegi

Oyak Renault Otomotiv Fabrikalari A.S.

Pamukkale Universitesi iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Uluslararasi Ticaret ve
Finansman Bolumu

Pergamon-Status Dis Tic. A.S.

Samsun Ticaret Meslek Lisesi

Sinop Ticaret Meslek Lisesi

Sukru Seher Ergil Ticaret Meslek Lisesi

Tekirdag Ticaret Meslek Lisesi

100.T.C. Bilim, Sanayi ve Teknoloji Bakanhg!
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101.T.C. Cahisma ve Sosyal Givenlik Bakanligi

102.T.C. Ekonomi Bakanhigi

103.T.C. Gumruk ve Ticaret Bakanligi

104.T.C. Kalkinma Bakanligi

105.T.C. Milli Egitim Bakanhgi

106.T.C. Milli Egitim Bakanhi§i Hayat Boyu Ogrenme Genel Mudurlugi

107.T.C. Milli Egitim Bakanhgi Mesleki ve Teknik Egitim Genel Mudirligu

108.Tofas Turk Otomobil Fabrikalari A.S.

109.Trabzon Ticaret Meslek Lisesi

110.Trakya Universitesi Uygulamali Bilimler Yiiksekokulu Uluslararasi Ticaret Bolimii

111.Tupras Turkiye Petrol Rafinerileri A.S.

112.Turk Dig Ticaret Vakfi

113.Tiirk Sanayicileri ve isadamlari Dernegi

114.Turkiye Bilimsel ve Teknolojik Arastirma Kurumu

115.Turkiye Esnaf ve Sanatkéarlari Konfederasyonu

116. Turkiye Giyim Sanayicileri Dernegi

117.Tiirkiye Glimriik Miisavirleri Dernekleri icra Kurulu

118.Tiirkiye istatistik Kurumu

119.Turkiye is Kurumu

120.Tirkiye isadamlari ve Sanayicileri Konfederasyonu

121.Turkiye Isci Sendikalari Konfederasyonu

122.Tirkiye Isveren Sendikalari Konfederasyonu

123.Tirkiye Kimya Sanayicileri Dernegi

124.Turkiye Odalar ve Borsalar Birligi

125. Turkiye Siit, Et, Gida Sanayicileri ve Ureticileri Birligi

126.Ufuk Universitesi iktisadi Ve idari Bilimler Fakiiltesi Uluslararasi Ticaret Bolimii

127.Uludag ihracatci Birlikleri

128.Uluslar arasi Tagimacilik ve Lojistik Hizmet Uretenleri Dernegi

129.Uluslararasi Nakliyeciler Dernegi

130.Yasar Universitesi iktisadi Ve idari Bilimler Fakiiltesi Uluslararasi Ticaret ve Finansman
Bolumu

131. Yeditepe Universitesi Ticari Bilimler Fakiiltesi Uluslararasi Ticaret ve isletmecilik
Bolumu

132.Yuksekodgretim Kurulu Baskanhgi

133.Zeytinburnu 100. Y1l Ticaret Meslek Lisesi

134.Zonguldak Karaelmas Universitesi iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Uluslararasi
Ticaret ve Isletmecilik Bolimii
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5. MYK Sektér Komitesi Uyeleri ve Uzmanlar

Musa BESPARMAK
Dog. Dr. Unsal BAN
Ahmet CITTi

Tayibe KAVAK
Adnan BENLI

Fuat UYSAL

Cagdag GEMICI
Jak ESKINAZI
Hilal DOGRUOZ OZER

Firuzan SILAHSOR
Sinan GERGIN

5. MYK Yo6netim Kurulu

Bayram AKBAS,

Prof. Dr. Oguz BORAT,

Dog. Dr. Omer ACIKGOZ,

Prof. Dr. Ylcel ALTUNBASAK,
Dr. Osman YILDIZ,

Celal KOLOGLU,

Baskan (Turkiye Odalar ve Borsalar Birligi )

Baskan Vekili (Yiksek Ogretim Kurumu)

Uye (Milli Egitim Bakanligr)

Uye (Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligr)

Uye (Sanayi ve Ticaret Bakanligi)

Uye (Turkiye Esnaf ve Sanatkarlari Konfederasyonu)
Uye (Hak isci Sendikalari Konfederasyonu)

Uye (Turkiye Isci Sendikalari Konfederasyonu)

Uye (Turkiye ihracatcilar Meclisi)

Uye (Mesleki Yeterlilik Kurumu)

Daire Bagkani (Mesleki Yeterlilik Kurumu)
Sektor Temsilcisi (Ozirluler Idaresi Baskanhgi)

Baskan (Calisma ve Sosyal Guvenlik Bakanhgi Temsilcisi)
Baskan Vekili (Milli Egitim Bakanhgi Temsilcisi)

Uye (Yiiksekogretim Kurulu Baskanligi Temsilcisi)

Uye (Meslek Kuruluslari Temsilcisi)

Uye (isci Sendikalari Konfederasyonlari Temsilcisi)

Uye (isveren Sendikalari Konfederasyonu Temsilcisi)
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